KONYA - SELCUKLU
SEMS-i TEBRIzi KIZ ANADOLU iMAM HATIP LISESI

E-MUFREDAT MODULU

EGITIM KURUMU
SINIF/ALAN ZUMRESI

ZUMRE BASKANLARI
E-MUFREDAT MODULU
IS ve ISLEMLER KILAVUZU

Bayram DEMIROZ
Midir Yardimcisi




A) TOPLANTI ONCESINDE YAPILACAK i$ VE iISLEMLER

Zumre Baskanlari tarafindan toplantidan en az 5 giin 6nce asagidaki islemler yapilacaktir:

1. Basamak : Zimre Toplantisinin Tanimlanmasi

2. Basamak : Gundem Maddelerinin Belirlenmesi

3. Basamak : Glindem Maddelerinin Siralanmasi

4. Basamak . Katiimcilarin Belirlenmesi

5. Basamak . Baskanin ve Yedek Baskanin Belirlenmesi

6. Basamak . Toplanti Bilgilerinin Kontrol Edilmesi ve Katilimcilara Teblig Edilmesi

B) TOPLANTI GUNU YAPILACAK i$ VE iSLEMLER

Zumre Baskanlari tarafindan toplanti glinu asagidaki islemler yapilacaktir:

1. Basamak : Kararlarin islenmesi

2. Basamak . Kararlar igin Tiim Ziimre Ogretmenleri Tarafindan Onay-Ret islemi Yapilmasi
3 Basamak . Kararlarin Ziimre Baskaninca Onaylanmasi ve Toplantinin Sonlandiriimasi
4. Basamak : Toplantinin Okul Miidiirii Tarafindan Onaylanmasi

5. Basamak : Toplanti Raporunun Gikti Alinip imzalanmasi ve Okul idaresine Teslimi

BU iS VE iSLEM KILAVUZUNDA TURK DiLi VE EDEBIYATI ZUMRESI
ORNEKLENDIRILMISTIR.




A) TOPLANTI ONCESINDE
YAPILACAK iS VE ISLEMLER

1. Basamak
ZUMRE TOPLANTISININ TANIMLANMASI

1) http://e-mufredat.meb.gov.tr/ adresine giris yapiniz.

2) Acllan sayfanin ortasindaki “MEBBIS bilgilerinizle giris yapmak igin tiklayiniz” digmesini tiklayiniz.

el
D T,
N .

&

Tabim ve Terbiye Kuruly Bagkanky Bigi Sisteri

] ANA SAYFA * SIFREMI UNUTTUM . KITAP INCELEME BASVURUSU 4 YAYINEVI BASVURUSU

Dis Kullamici Girisi Sik Sorulan Sorular
M.E_B. Personel Girigi

Sik Sorulan Sorular (Yayinevleri ve Hizmet Birimleri)

Sik Sorulan Sorular (Panelistier)
Gavenlik Kodu Givenlik Kodu Bazi Gnemli Dokiimanlar
MEBBIS bilgilerinizie girig

Kullanici Adi @8 Kullanici Adiniz yapmak icin tiklayiniz.

Efitim Bolgeleri, Kurullar ve Zumreler Yonergelennin
Uygulanmas
Sifre P Sifreniz

Sisteme Giris

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlidi Yeni Hizmet Binas
Yaywnevier Taslak Kitap Bagvuru Islemleri Kilavuzu
Panelist islemleri Kilavuzu

Taslak Kitap Incelemesinde Esas Olacak Olgutler

3) Agilan sayfada MEBBIS kullanici adiniz ve sifreniz ile modiile giris yapiniz.

T.C. Milli Egitim Bakanlig MEBBIS Kullania Girisi

Giivenlik Kodunu Giriniz

Kullanict Adini Giriniz

Sifrenizi Giriniz




4) Acilan sayfada “Yillik Plan” digmesini tiklayiniz.

T, ve Terbiye Kk Baghan

@ E-Mifredat

@ Kitap inceleme — _
Sayn Sisteme Girs Tarih ve Saat
@ Yilik Planlar BAYRAM DEMIROZ sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:25
@ Eskifletier
@ Sz

@ ks Kitap

Inceleme

Duyurular Guniin Sozii ‘Sisteme En Son Girg

Sisteme en son giri bilgileriniz agagidaki gbidir;
31 Aralik 2017 - 13:25

05.1.145.17

Toplam Giris Sayisi 1

(] sisteme son 5 girisimi gérmek istiyorum.

5) Acllan sayfada “Egitim Kurumu Iglemleri” diigmesini tiklayiniz.

@ Yonetmsel Islemier »

® sozluksilglert » Saym Sisteme Giris Tarih ve Saati Elran Numarasi
" BAYRAM DEMIRGZ sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:25 ¥P-pi&-1001

@ Modul Ana Sayfasi hag; geld| e

Bulundugunuz ekran : Yillik Plan Modiilii Ana Sayfas:

@ rmasaf

Plan fslemi

ik

@ B bolimde i takvimi, okul kurul toplantlan ve takib, i v e zimre toplantiar ve takibi, yilk pian, 63renci bazh dlgme ve deferlendinme
sonuglan isleme, izleme ve ders programlart ike lgili gorts ve onerilere it islemler yapilabilr.

e-Miifredat

Birimler ve
Sorumlu Kisiler

@ vonetimsel islemler 3

® sorluk Bilgieri ¥ sam Sisteme Girs Tarih ve Saati Ekran Numeras

@ Modil Ana Sayfas: AHMET AL GIFC sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:39 Yp-DiG-1001
Bulundugunuz ekran : Yillik Plan Modiilii Ana Sayfasi

@ fnaSavie

illik Plan Islemleri Bolama

o ™ bolumde is takvimi, okul kurul toplantilar ve takibi, il ve ile zimre toplantilan ve takibi, yillik plan, odrenci bazh olcme ve degierlendirme
sonuglan isleme, izleme ve ders programlan ile ilgili gortis ve onerilere ait islemler yapilabilir.

& |

e-Miifradat Egitim
Birimler ve Kurumu
Sorumlu Kisiler iglemleri

Kurul Tanimlama

Egitim Kurumu Midirligi Kuro

Egitim Kurumu Zamre Baskanlan

Kurul Toplanti Bilgilendirme




7) Acilan sayfanin en alt kismindaki kurulla ilgili bilgileri asagidaki agiklamalar dogrultusunda doldurunuz.

KuruljZimre Adi

KuruljZumre Tarihi
Kurul/Ziimre Aglklamas:

(500 karaktere kadar)

Kurul/Ziimre Adi
Ziimre Tiiri (26 adet)
Alan Adi

Kurul/Ziimre Tarihi

l:l @' Omnek KurulfZiimre Agiklamalan

1) Kurul{Ziimre toplants A Blek 3. kat, 21 nolu sinifta yapilacakhr.

2] Kurul/Ziimre toplantsi kitiihanede yapilacaktr. Toplantrya gelmeden dnce ...
dokiimanlann okuyunuz.

3) Kurul/Ziimre toplants miidir beyin odasinda yapilacakiir, Gelirken yaninizda
... belgelerini getiriniz. vb.

: Egitim Kurumu Sinif/Alan Ziimresi
: Ortadgretim - imam Hatip Liseleri Meslek Alanlari
: Branginiz otomatik olarak ¢ikacaktir.

: Toplantinin yapilacagi tarih ve saat bilgisini diigmelere 9 tiklayarak olusturunuz.

OKUL IDARESININ NOTU: Toplanti tarih ve saatleri okul idaresi tarafindan hazirla-
nacak ve zimre baskanlarina e-posta ile ulastirilacaktir. Uygulama birligi saglamak
adina okul idaresinin bildirdigi tarih ve saate uymaniz rica olunur. Moddle ziimre top-
lantisi tarihi girmek istediginizde islem yaptiginiz gunu takip eden 5 ile 30 guin ara-
sindaki bir tarihe kayit yapilabilmektedir. Yani zimre toplantinizin tanimlamasin ya-
parken toplantiya 5 ginden az kalmamasina dikkat ediniz.

Kurul/Ziimre Aciklamasi : “Toplanti ... kat ... nolu derslikte yapilacaktir.” seklindeki bir ifade ile toplanti yerini

belirtiniz. Ayrica zimre bagkani olarak zimrenizdeki 6gretmenlere toplanti 6ncesinde
iletmek istediginiz bir bilgi varsa bu bélime yazabilirsiniz.
OKUL IDARESININ NOTU: Toplanti yerleri okul idaresi tarafindan belirlenecek ve

zUmre bagkanlarina e-posta ile ulastirilacaktir. Uygulama birligi saglamak adina okul
idaresinin bildirdigi yerlere uymaniz rica olunur.

1
8) Ust Menii Cubugundaki “Kaydet” diigmesini H tiklayiniz.

9) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Kurul/Zimre bilgisi olusturulmustur.” yazisi
¢iktiginda “Tamam” dugmesini tiklayiniz.

e-mufredatmeb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Kurul/Zomre bilgisi olugturulmugtur,

Béylece ziimre toplantisinin tanimlanma islemi bitmis olacaktir.



GUNDEM MADDELERININ BELIRLENMESi

1) Zimre toplantisi tanimlama iglemi bitince sayfayi kapatmayiniz. Bulundugunuz sayfanin orta kisminda olustur-
dugunuz veya davet edildiginiz kurul/komisyon/ziimre toplantilarina ait bilgilerinin yer aldigi Toplanti Listesi
mevcuttur. Bu listeden az dnce tanimlamasini yapmis oldugunuz toplantiyi bulunuz ve satirin en solunda yer alan

kalem simgesini 4 tiklayiniz.

UYARI: Toplanti Listesinde toplantilar en eski tarihli olandan baslayarak 5’erli gruplar halinde siralanmaktadir, bu

nedenle katildiginiz toplanti sayisi besi gectikten sonra en yakin tarihli toplantinin bilgisine ulagsmak igin listenin

sag alt ve sag Ust kosesinde bulunan “Sonraki Sayfa” digmesini kullanmaniz gerekecektir.

Onceki Sayfa = > Sonraki Savfa

Kinutf climie: KurulfZomre Adi #:::::Zﬂmre Kurul/Zomre Acikdamasi ::Jr:lj‘:':me ;?:?;E
¢ 45053 Oy ctmenter Keauin cgﬁ.zuu ;EE:::: 3&@3&&9?:33;3.%@?9@1, Tiim i)'.ﬁrd{nenrlzin;;:gplant gncesinde r::dﬁ:udh
¥ 45960 Egirgn:;”rﬁﬂ?uﬁ:mﬁman Zrmre gé.:éé.zﬂﬂ Toplant Gdretmenler Odasinda yapilacakr, r:;ﬁadl.

7 45963 mﬁmﬂgﬁxﬁﬁ 22;;;‘2017 Toplant Rehberlik servisi Odasinda yapilacaktr, ;'::;:;d di
045963 F‘?L?TDﬁllﬁzim;dgmgﬁ)an Zumresi gg.:éé.zﬂl?' Toplant 1. Kat 105 nolu derslikte yapilacakhr, r:;ﬁiddl.
e S e S e e L e i =

2) Acilan sayfanin sol alt kisminda “Yénetmelik ve
Yoénergede Mevcut Olan Gindem Maddeleri”
baslikli bir tablo vardir. Bu tabloda mevzuat hi-
kimleri geregince egitim kurumu sinif/alan zimre-
lerinde goruslimesi gereken gindem maddeleri
listelenmistir. Bu listeden toplantida gérusulecek
maddeleri klik atarak seg¢iniz.

Gorustlecek tim maddeleri klikledikten sonra
listenin hemen Ustiinde bulunan “Giindem Ekle
+” digmesini tiklayiniz. Sectiginiz maddeler, bu
tablonun sagindaki “Kurumca Olusturulmus Gun-
dem Maddeleri” baslkli tabloya otomatik eklene-
cektir.

OKUL IDARESININ NOTU: Bu listede bulunan
glindem maddelerinden bir kisminin her toplanti-
da gorisllmesi gerekirken bir kismi ise sadece
belirli toplantilarla sinirlidir. Bu nedenle okul ida-
resi tarafindan toplanti 6ncesinde zimre baskan-
larina hangi maddelerin gorusulmesi gerektigini
bildiren bir liste gdnderilecektir. Uygulama birligi
saglamak adina okul idaresinin bildirdigi gindeme
uymaniz rica olunur.

Onceki Sayfa < > Sonraki Savfa

Yonetmelik ve Yonergede Mevcut Olan Giindem Maddeleri (23 Adet)

Derslerin islenisinde uygulanacak adretim yintem ve teknikderinin belirflenmesi,

COzel editim ihtiyac olan &drenciler icin bireysellestirimis egitim programi (BEP) ile ders planlannin)
gorisilmesi,

Difer ziimre ve alan ddretmenleriyle yapilabilecek isbirligi ve esaslanmin belirlenmesi,

lamalara yansitiimas,

Gdretim alani ile bilim ve tek izlenerek uy

Py P

Odrendilerde girisimdilik bilincinin kazandinl yanelik ¢

Ogrend basanlanmin dlciilmesi ve dederlendirilmesi amacyla sinav analizlerinin yapimas,

Gérsel sanatlar, mizik, beden egitimi derslerivle uygulamal nitelikieki diger derslerin
dederlendirilmesinde dikkate alinacak hususlann tespit edilmesi; sinavlann sekil, say ve siiresiyle
iiriin degerendirme dlgeklerinin belidenmesi,

Ggretim programlan, okul ve cevre sartlan dikkate ahnarak egitim kurumlannin kademe ve tiiriing
gire proje konulan ile performans cal | belirl i, planl ve bunlanin dlgme ve
dederlendiriimesine yinelik dlceklerin hazrlanmasi,

Is sadlid ve giivenligi tedbirlerinin dederlendirilmesi,
[Mesleki ve Teknik Egitim) Dal dersleri ve medillerinin belirlenmesi, gerektifinde yeni 6gretim
programlannin hazrlanmas: ve mevcutlann gelistirilmesi,

(Mesleki ve Teknik Egitim) Matematik ve fen bilimleriyle ilgili atglye, laboratuvar ve meslek
dersleri arasindaki ortak konulann birlikte ve es zamanh yiratilmesi,

(Mesleki ve Teknik Egitim) Proje, yansma, fuar ve sergi calismalannin degerlendirilmesi,
{Mesleki ve Teknik Egitim) Isletmelerde mesleki editim ve staj yapacak dgrenciler ile ilgil
konulann dederlendirilmesi,
#| Acilig ve Yoklama
| Dilek ve Temenniler
Ld Kapaniz
Ogretim programlannin incelenmesi, programlann cevre dzellikler de dikkate alinarak amacana ve

icerijine uygun olarak uygulanmasi, yilik plan ve ders planlanmin h ve uygul da
konu ve kazamim agiriklanmin dikkate ahinmas,

Bir anceki toplantida alinan kararlar,

Flanlamalarin; egitim ve dgretim ile ilgili mevzuat, okulun kurulus amaa ve ilgili alanin 6gretim
programina uygun yapilmasi,

Derslerin daha verimli islenebilmesi icin ihtiyag duyulan kitap, arac-gereg ve benzeri dgretim
materyallerinin belirlenmesi,

Okul ve cevre imkanlannin deferlendirilerek, yapilacak deney, proje, gezi ve gézlemlerin
planlanmasi,

Sinavlann, beceri sinavlanmin ve ortak sinavlann planlanmasi,
Odrendilerin ulusal ve uluslararas: diizeyde katildiklan cesitli sinav ve vansmalarda aldiklan

sonuclara iliskin basan durumlan,




3) “Yonetmelik ve Yonergede Mevcut Olan Giindem Maddeleri” baslikh listede belirtilen giindem maddelerinin
haricinde ziimre bagkani olarak toplantida géristimesini istediginiz bir madde varsa listenin hemen altindaki
“Yonetmelik ve Yonergede Olmayan Gundem Maddesi” kutucuguna giindem maddesini yaziniz ve “Yénetmelik
ve Yonergede Olmayan Giindemi Ekle +” digmesine tiklayiniz.

UYARI: Bu islemi gindeme eklenmesini istediginiz her bir madde igin tekrarlayiniz, kutucuga tek seferde birden
fazla gindem maddesi eklemeye ¢alismayiniz.

Yonetmelik ve Yonergede Olmayan Giondemi Ekle +

Yanetmelik ve
Yinergede
Olmayan Gundem
Maddesi

4) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Ek giindem maddesi eklenmistir.” yazisi
ciktiginda “Tamam” digmesini tiklayiniz. Boylece eklenmesini istediginiz gindem maddesi “Kurumca Olusturul-
mus Gindem Maddeleri” baslikli tabloya eklenmis olacaktir.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Ek giindem maddesi eklenmigtir.

Béylece giindem maddelerinin belirlenmesi islemi bitmis olacaktir.



3. Basamak
GUNDEM MADDELERININ SIRALANMASI

1) GUindem maddelerinin belirlenme islemi bitince sayfayi kapatmayiniz. Se¢mis oldugunuz gindem maddeleri
“Kurumca Olusturulmus Gundem Maddeleri” baglikli tabloda “71-Acilis ve Yoklama, 2-Dilek ve Temenniler, 3-
Kapanig, 4-5-6...” seklinde siralanmis olacaktir. Bu siralamayi degistirmeniz ve okul idaresinin size bildirmis
oldugu listeye uygun hale getirmeniz gerekmektedir.

Kurumca Olusturulmug Giindem Maddeleri (10)

Siralamay Tekrar Olustur§  Secili Gandemi Sil-

| 1-Agilg ve Yoklama

| ® || 2-Dilek ve Temenniler

3-Kapamig

4-Diger ziimre ve alan &gretmenlenyle yapilabilecek isbirligi ve esaslanmin
belidenmesi,

5-Derslerin igleniginde uygulanacak Sgretim yantem ve tekniklerinin belilenmesi,
6-Ogrencilerde girisimilik bilincinin kazandinlmasing yénelik galigmalann yapilmas,
7-Ogrenci baganlannin dlgdlmesi ve degerlendirilmesi amaciyla sinav analizlerinin
yapilmasi,

8-Ogretim programlannin incelenmesi, programlann cevre ézellikleri de dikkate

alinarak amacina ve icerigine uygun olarak uygulanmasi, yillik plan ve ders planlaninin

haziflanmasi ve uygulanmasinda konu ve kazanim agirliklannin dikkate alinmasi,
9-Bir énceki toplantida alinan kararlar,

10-Planlamalarin; egitim ve dgretim ile ilgili mevzuat, okulun kurulug amaci ve ilgili

alanin gretim programina uygun yapilmasi,

Bunun icin maddeyi bir kez tiklayip olmasi gereken siraya surlkleyebilir ya da maddeyi bir kez tiklayip tablonun
yanindaki yukari-agagi diigmelerini kullanarak olmasi gereken siraya tasiyabilirsiniz.

UYARI: Bu islem tamamlandiktan sonra maddelerin sirasi degistigi halde baslarindaki numaralar degismeden
kalmis olacaktir.

Kurumca Olusturulmus Giindem Maddeleri (10)

Siralamayi Tekrar Olustur§  Secili Gindemi Sil-

._]C}U;lll; ve Yoklama

fir dnceki toplantida alinan kararlar,

@Jlanlamalarln; eqitim ve &gretim ile ilgili mevzuat, okulun kurulug amaci ve ilgili
alanin &gretim programina uygun yapilmasi,

®3erslerin isleniginde uygulanacak 6gretim ydntem ve tekniklerinin belidenmesi,

@grenci baganlaninin dlgdlmesi ve degerlendirilmesi amaciyla sinav analizlerinin
yapilmasi,

8-Pdretim programlannin inczlenmesi, programlann cevre Szellikler de dikkate
alinarak amacina ve igerigine uygun olarak uygulanmasi, yillik plan ve ders planlarinin

haziflanmas! ve uygulanmasinda konu ve kazanim agirhiklanmin dikkate alinmas,

iger zimre ve alan égretmenlenyle yapilabilecek isbirligi ve esaslanmin

belidenmesi,

@jgrencilerde gingimcilik bilincinin kazandinlmasina yanelik caligmalann yapiimasi,

®3ilek ve Temenniler
@apanl;




2) Siralama islemi tamamlandiktan sonra giindem maddesi listesinin hemen Ustiinde bulunan “Siralamayi Tekrar
Olustur” dugmesini tiklayiniz. Boylece maddelerin basindaki numaralar yenilenmis olacaktir.

Kurumca Olusturulmug Giindem Maddeleri (10)

Siralamayr Tekrar Olustur]  Secili Gindemi Sil-

1-Agihis ve Yoklama
2-Bir dnceki toplantida alinan kararlar,

3-Planlamalann; egitim ve &gretim ile ilgili mevzuat, okulun kurulug amac ve ilgili

alanin 8gretim programina uygun yapilmas,

4-Derslenin igleniginde uygulanacak Sgretim yéntem ve tekniklerinin belirenmesi,
E—Ogrenci basanlannin dlgdlmesi ve degerlendirilmesi amaciyla sinav analizlerinin
yapilmasi,

E—Ogretim pragramlannin incelenmesi, programlann gevre dzellikler de dikkate

alinarak amacina ve icerigine uygun olarak uygulanmasi, yillik plan ve ders planlanmin

hazirlanmasi ve uygulanmasinda konu ve kazamm agirliklannin dikkate alinmas,

7-Diger zimre ve alan 8gretmenlenyle yapilabilecek isbirligi ve esaslannin

belidenmesi,
E—Ogrencilerde girigimecilik bilincinin kazandinlmasina y&nelik ¢alismalann yapiimasi,

9-Dilek ve Temenniler

10-Kapanig

Béylece giindem maddelerinin siralanmasi islemi bitmis olacaktir.



4. Basamak
KATILIMCILARIN BELIRLENMESI

1) Guindem maddelerinin siralanmasi iglemi bitince sayfayi kapatmayiniz. Sayfanin en altindaki “Katilimci Bilgi
Girigi” baglikh bolime geliniz. Burada zimrenize dahil olan tim idareci ve 6gretmenlerin listesi bulunmaktadir.

Listede Olmayan Kisinin T.C. Nosu l:l

[} MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve [} KUTUKCU-Ogretmen-Tirk Dili ve
Edebiyat Edebiyat

) m S .
(s} ULU-Ogretmen-Tirk Dili ve Edebiyati s +OZTIRK-Ogretmen-Turk Dili ve

Edebivab
= DEMIRGZ-Miidiir Yardmos-Tiirk Dili - | MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve
ve Edebiyati Edebiyab
- (] 05 Tiirk Dili

O SAHIN-Ofretmen-Turk D ve Edebivati .\ DOYDU-Odretmen-Tirk Dili ve

| S] SENGUL-Gdretmen-Tirk Dili ve
Edebiyat

L i ‘

Bu listeden ziimrenizdeki tim 6gretmenlerin ve idarecilerin isimlerini (sadece baska bir kurumda yil boyu gegici
gbrevlendirme olup kendi kurumunda hi¢ derse girmeyen égretmenler hari¢) klik atarak seginiz.

"
| MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve ] KUTOKCO-Ogretmen-Tiirk Dili ve -
Edebiyan Edebiyah

. 4] SZTURK-0F -
5] ULU-Ogretmen-Ttrk Dili ve Edebiyat s JZVORK-Ogretmen-Tirk Dill ve
Edebiyah
1 DEMIRGZ-Mudir Yardmos-Tark Dili ¥ MANTICI-Odretmen-Tiirk Dili ve
ve Edebiyati Edebiyat
|#| 08! Ti ili
] SAHIN- Ofretmen Tirk Dili ve Edebivats o J0YDU-Ogretmen-Tirk Dili ve
S8} FENGUL-Odretmen-Turk Dili ve
Edebiyah -

2) Katilimcl tim 6gretmen ve idareci isimleri secildikten sonra “Katilimci Ekle +” digmesini tiklayiniz.

Katihma Ekle +

L} MANTICI-Odratmen-Tirk Dili ve Ll KOTOKCO-Odretmen-Tiirk Dili ve
Edebiyat Edebiyat
. |+ () I _OI5 ~Tii ili
4 ULU-Gretmen-Tiirk Dili ve Edebiyatl o OZTURK-Ogretmen-Tiirk Dili ve
Edebiyat
[+ DEMIRGZ-Miidir Yardmos-Turk Dili ¥ MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve
ve Edebiyat Edebiyat
N |w#] -G Tii ili
v AHIN-Gretmen-Tiirk Dili ve Edebiyatn  _ DOYDU-Ogretmen-Turk Dili ve
Edebiyat
[ SENGUL-Odretmen-Tiirk Dili ve
Edebiyat




3) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Secilen katimci veya katihmcilar kurul
listesine eklenmistir.” yazisi giktiginda “Tamam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Segilen katihmai ya da katlimalar kurul listesine eklenmigtir.

Katihmci tim 6gretmenler sagdaki listeye isimleri, unvanlar ve branslariyla eklenmis olacaktir.

2 s
v MANTICI-Gretmen-Tirk Dili ve v UTOKCU-Gretmen-Tirk Dili ve ||* MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
Edebiyat Edebiyat i ULU-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyati
PR DEMIROZ-Midir Yardimast-Tiirk Dili ve Edebiyat
.- o 3ZTURK-OFretmen-Turk Dil
& ULU-Ogretmen-Turk DI ve Edebiyan oo gretmen-urk e SAHIN-Ggretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
v L L " . R KUTUKCU-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
DEMIRCZ-Midir Yardimos-Tiark Dili MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve OITURK-Déret Turk Dill ve Edebivat
ve Edehiyat Edebiyat Hh-gretmen-Turk Dill ve Edebiyat
= . ) B MANTICI-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
e SAHIN-Oretmen Turk Di ve Edebivati oo DOYDU-Ogretmen-Tirk Dili ve YOYDU-Oretmen-Tiirk Dili v Edebiyati
SENGUL-Oretmen-Turk Dili ve
Edebiyah

Béylece katiimcilarin belirlenmesi islemi bitmis olacaktir.

TEK OGRETMENLI ZUMRELERIN YAPMAS|I GEREKENLER

Tek 6gretmenli ziimreler, ziimre toplantilarini okul idaresinin gorevlendirdigi bir mudiir
yardimcisi ile birlikte yapacaktir. Bu ziimrelerin 6gretmenleri “Listede Olmayan Kisinin
T.C. Nosu” bélimiine ziimre i¢in gorevlendirilen miidiir yardimcisinin T.C. Kimlik Nu-
marasini yazacak ve “Listede Olmayani Kaydet” diigmesine tiklayacaktir. Bu igslemin
ardindan ilgili midir yardimcisinin ismi katilimci listesine eklenmis olacaktir.

Listede Olmayan Kisinin T.C. Nosu | |

Listede Olmayam Kaydet




5. Basamak
ZUMRE BASKANININ VE YEDEK BASKANIN BELIRLENMESI

1) Katilimcilarin belirlenmesi iglemi bitince sayfayi kapatmayiniz. Sayfanin en alt sag késesindeki katilimci listesi-

ne geliniz. Buradan ziimre bagkani olarak kendi isminizi bir kez tiklayarak segcili hale getiriniz ve “Baskani Kay-
det” dugmesine tiklayiniz.

<
Yedek Baskan Kaydet

| Kaimasi- |
" MANTICI-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebivat -
ULU-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebiyah
DEMIROZ-Miidir Yardimos-Tiirk Dili ve Edebiyah
SAHIN-0gretmen-Tiirk Dili ve Edebiyvab
KUTUKCU-0gretmen-Tiirk Dili ve Edebiyah
OZTURK-Ggretmen-Tiirk Dili ve Edebivah

I MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyab
~ DOYDU-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat

Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Egitim Kurumu Sinif/Alan Zumresi baskani
kaydi islenmistir.” yazisi giktiginda “Tamam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Egitim Kurumu Sinif/&lan Zimresi bagkan kaydi iglenmigtir.

Tamam

Bdylece zimre bagkani olarak kaydiniz gergeklesmis ve katilimcl listesinde isminizin yanina “(Kurul Bagkani)”
yazisi eklenmis olacaktir.

MANTICI-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat s
ULU-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebiyah
DEMIROZ-Midir Yardimos-Tiirk Dili ve Edebiyat

SAHIN-OFretmen-Tiirk Dili ve Edebivati

| KUTOKCO-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
R GZTORK-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebivat
I MANTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat - (Kurul Baskam)
e

DOYDU-O8retmen-Tiirk Dili ve Edebiyat




2) Katilimci listesinden ziimre yedek baskaninin ismini bir kez tiklayarak secili hale getiriniz ve “Yedek Baskan
Kaydet” digmesine tiklayiniz.

Yedek Bagkan Kaydet @

| Kauimasi—__ |
MANTICT-0Fretmen-Tiirk Dili ve Edebiyat s
ULU-Odretren-Tiirk Dili ve Edebiyah
DEMIROZ-Midiir Yardimaos-Tiirk Dili ve Edebiyah
" SAHIN-G§retmen-Tiirk Dili ve Edebiyat
KUTOKCU-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebivat
OZTURK-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebivat
MANTICI-Gdretmen-Tiirk Dili ve Edebiyah - (Kurul Baskan)

IR0 DU-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebiyab

-

Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Egitim Kurumu Sinif/Alan Zumresi yedek
baskani kaydi islenmistir.” yazisi ¢iktiginda “Tamam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat. meb.gov.tr web sitesinin mesajr:

Dikkat : Egitim Kurumu Simif/Alan Zimresi yedek bagkan kaydi iglenmistir,

Tamam

Boylece yedek baskan olarak kaydiniz gerceklesmis ve katilimci listesinde isminizin yanina “(Yedek Bagkan)”
yazisi eklenmis olacaktir.

i MAMTICI-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebivat -
ULU-Ogretmen-Tiirk Dili ve Edebivat
... DEMIROZ-Miidiir Yardimas-Tiirk Dili ve Edebiyat

SAHIN-0§retmen-Tiirk Dili ve Edebiyah
KUTUKCU-Gdretmen-Tiirk Dili ve Edebivat
OZTURK-Odretmen-Tiirk Dili ve Edebivah

MANTICI-Gdretmen-Tiirk Dili ve Edebivat -

DOYDU-Odretme Dili ve Edebiya edek Baska

OKUL IDARESININ NOTU: Yénerge uyarinca 2017-2018 egitim ve dgretim yili basinda belirlenen ziimre baskan-
lar1 2 ders yili siireyle bu gérevi yiiriitecektir. Okul idaresi tarafindan alinan kararla okulumuzdaki tek 6gretmenli
zUmreler hari¢ diger tim zUmrelerde yedek bagkan olarak bir dnceki zimre baskaninin ismi islenecektir.

TEK OGRETMENLI ZUMRELERIN YAPMAS| GEREKENLER

Tek 6gretmenli ziimrelerde ders 6gretmeni zimre baskani olarak, miidir yardimcisi
ise yedek bagkan olarak segilecektir.



6. Basamak
TOPLANTI BILGILERININ KONTROL EDILMESI ve KATILIMCILARA TEBLIGI

1) Baskanin ve Yedek Bagkanin belirlenmesi islemi bitince sayfayi kapatmayiniz. Ust Menii Gubugundaki

1
“Kaydet” dugmesini H tiklayiniz.

2) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Kurul bilgisi glincellenmistir.” yazisi ¢ikti-
ginda “Tamam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Kurul bilgisi gncellenmigtir.

2) Sayfanin orta kismindaki Toplanti Listesinden az 6nce bilgilerini girmis oldugunuz toplantiy1 bulunuz ve satirin
»
en solunda yer alan kalem simgesini -~ tiklayiniz.

UYARI: Toplanti Listesinde toplantilar en eski tarihli olandan baslayarak 5’erli gruplar halinde siralanmaktadir, bu
nedenle katildiginiz toplanti sayisi besi gectikten sonra en yakin tarihli toplantinin bilgisine ulagsmak igin listenin
sag alt ve sag ust kdsesinde bulunan “Sonraki Sayfa” digmesini kullanmaniz gerekecektir.

Onceki Sayfa < _> Senrzki Savfa

Kurul/Zimre Kurul/Zimre Bilgilendirme Toplant

Kurul/Zimre Adi

Kurul/Zimre Aciklamasi

Tarihi Durumu Durumu
P curul 01.11.2017 Toplant Ggretmenler Odasinda yapilacaktr, Tim odr imizin toplanti 6 ind: Heniiz

/‘ R Ofretmenter u 13:00 giindem dogrul 1a gerekli hazirlikl lamalan rica olunur. yapilmad:.
') Egitim Kurumu SiiffAlan Zimre  02.11.2017 Heniiz

S 45960 Baskanlan Kuralu 16:00 Toplant Ggretmenler Odasinda yapilacakr, yoninadi
Rehberlik ve Psikolojik Damsma  03.11.2017 . ey Heniiz

7 45063 i Jeri Yiirtitme Komi i 16:00 Toplant Rehberlik Servisi Odasinda yapilacaktr. il
Egitim Kurumu SimiffAlan Zimresi 06.11.2017 4 Katihmalara Heniiz

®45963 (Tiirk Dili ve Edebiyat) 16:00 Toplann 1 Kak 1050k derdlikde: yapilacakiy. duyurulmustur.  yapimadi.
5977 Saretmenl 07.11.2017 9. Siniflar SimiffSube OFretmenler Kurulu Toplantsi 2. Kat 201 nolu derslikte yapilacakbr. Tim Heniiz

. F i SRR ECHIREES 16:00 katilimaolann derslerine ait sube puan cizelgelerini hazir bulundurmalan rica olunur. yapimads.

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa
3) Sayfanin alt tarafinda bulunan kurulla ilgili girmis oldugunuz tim bilgileri kontrol ediniz.

4) Sayfanin iist kismindaki “Yapilacak Islemler” bélimiinde bulunan “Kurul/Ziimre bilgilerini katihmcilarin gé-
rebilmesi igin onayliyorum.” kutucugunu klikleyiniz.

Yapilacak Islemler

|#| Kurul/Ziimre bilgilerini katlimaolann garebilmesi icin enaylyorum.,

|| iz takvimi ve aciklamalanm gérmek istivorum,

UYARI: BU ISLEME KADAR TOPLANTI BILGILERINDE DEGISIKLIK YAPILMASI VEYA
TOPLANTININ TAMAMEN SILINMESI MUMKUNDUR. BU iSLEMDEN SONRA ZUMRE
BASKANI TARAFINDAN DEGISIKLIK YAPILMASI MUMKUN DEGILDIR.




1
5) Ust Menl Cubugundaki “Kaydet” digmesini H tiklayiniz.
Bu islemle birlikte modiil lizerinden tiim katilimcilara SMS ve e-posta ile teblig yapilacaktir.
6) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Kurul/Zimre bilgileri onaylanmistir. Degi-

siklik yapilamaz. Kurula/Zimreye katilacaklara kisa ileti (SMS) ve e-posta gonderilmistir.” yazisi ¢iktiginda “Ta-
mam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Kurul/Zamre bilgileri onaylanmigtir, Degigiklik yapilamaz. Kurula/
Zumreye katilacaklara kisa ileti (SMS) ve e-posta gonderilmigtir.

OKUL IDARESININ NOTU: Toplanti bilgisi ziimre 6gretmenlerine SMS ve e-posta ile tebli§ edildikten sonra Top-
lanti Listesindeki ilgili toplantinin “Bilgilendirme Durumu” stitununda “Katilimcilara duyurulmustur.” seklinde bir
bilgi olusacaktir.

Onceki Sayfa < _> Senrzki Savfa
Bilgilendirme Toplant

Kurul/Zimre Kurul/Zimre

No Kurul/Zimre Adi Tarihi Kurul/Zimre Aciklamasi Baan it
2 it LA et o s e b o
S 45960 Eggi:n:;”r:‘m:"ua"'ﬁ”a” £urme gé'::é‘é'zﬂﬂ Toplant Ggretmenler Odasinda yapilacaktr, ?:;:iﬁadll
7 45963 m‘fﬂmﬂ:rmﬂ 9342007 Toplant Rehberlik Senvisi Odasinda yapiacaktr. _ ‘;::d‘:“ "
7 45068 [E_?mrk"éﬁ::m;dgmgf}an S gg;é‘é‘zﬂﬂ Toplant 1. Kat 105 nolu derslikte yapilacakhr. ;ifndr.
2w sombsopem s L0073 Sl S Orr K et G20 ek eyt To =

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa

7) Ust Meni Cubugundaki “Cikis” diigmesini x tiklayiniz ve E-Miifredat Moddliinden ¢ikiniz.

TOPLANTI ONCESINDE ZUMRE BASKANI TARAFINDAN
E-MUFREDAT MODULUNDE YAPILACAK iS VE iSLEMLER
TAMAMLANMISTIR.




B) TOPLANTI GUNU
YAPILACAK iS VE ISLEMLER

1. Basamak
KARARLARIN iSLENMESI

1) http://e-mufredat.meb.gov.tr/ adresine giris yapiniz.

2) Acllan sayfanin ortasindaki “MEBBIS bilgilerinizle giris yapmak igin tiklayiniz” digmesini tiklayiniz.

BTl
".\»‘\6 4y,
; T
& oz
Talim ve Terbiye Kuruh Bagkanbs Bilgi Setemi
Gt ANA SAYFA & SIFREMI UNUTTUM 2! KITAP INCELEME BASVURUSU i YAYINEVI BASVURUSU

Dis Kullame: Girigi Sik Sorulan Sorular
M.E_B. Personel Girigi

vt

e D T
8 BN

Gavenlik Kodu Giivenlik Kodu

Sik Sorulan Sorular (Yayinevleri ve Hizmet Birimleri)
Sik Sorulan Sorular (Panelistier)
Bazi Onemli Dokiimanlar

MEBBIS bilgilerinizie girig
yapmak icin tikiayiniz.

Egitim Boigeleri, Kurullar ve Zumreler Yonergelerinin
Uygulanmasi

Kullanie: Adi & Kullanic: Adiniz

Sifre B Sifreniz

Sisteme Giris

Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlidi Yeni Hizmet Binas
Yaywnevier Taslak Kitap Bagvuru Islemleri Kilavuzu
Panelist islemleri Kilavuzu

Taslak Kitap Incelemesinde Esas Olacak Olgutler

3) Agilan sayfada MEBBIS kullanici adiniz ve sifreniz ile modiile giris yapiniz.

T.C. Milli Egitim Bakanhi MEBBIS Hullanio Girisi

Litfen resimdela rakamlan, MEBBIS Kullamic Adive Sifrenizi Gi

Govenlik Kodunu Giriniz

Kullanic Adini Giriniz

Sifrenizi Giriniz

G2




4) Acilan sayfada “Yillik Plan” digmesini tiklayiniz.

T, ve Terbiye Kk Baghan

@ E-Mifredat

@ Kitap inceleme — _
Sayn Sisteme Girs Tarih ve Saat
@ Yilik Planlar BAYRAM DEMIROZ sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:25
@ Eskifletier
@ Sz

@ ks Kitap

Inceleme

Duyurular Guniin Sozii ‘Sisteme En Son Girg

Sisteme en son giri bilgileriniz agagidaki gbidir;
31 Aralik 2017 - 13:25

05.1.145.17

Toplam Giris Sayisi 1

(] sisteme son 5 girisimi gérmek istiyorum.

5) Acllan sayfada “Egitim Kurumu Iglemleri” diigmesini tiklayiniz.

@ Yonetimsel Islemler »

® sozluksilglert * Ssam Sisteme Giris Tarih ve Saati Elran Numarasi

@ wodl na Syt BAYRAM DEMIRSZ sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:25 YP-DI&-1001
Bulundugunuz ekran : Yillik Plan Modiilii Ana Sayfas:

@ e sk

Plan fslemi

ik

@ B bolimde i takvimi, okul kurul toplantlan ve takib, i v e zimre toplantiar ve takibi, yilk pian, 63renci bazh dlgme ve deferlendinme
sonuglan isleme, izleme ve ders programlart ike lgili gorts ve onerilere it islemler yapilabilr.

e-Miifredat

Birimler ve
Sorumlu Kisiler

@ Yonetimsel slemler »

@ sozlik Bilgieri ¥ sam Sisteme Girs Tarih ve Sazti Ekran Numeras:

@ Modil Ana Sayfasi AHMET ALI CIFCI sisteme hos geldiniz. 31 Aralik 2017 13:39 YP-DiG-1001
Bulundugunuz ekran : Villik Plan Modiilii Ana Sayfas:

@ Anasayfa

Plan iglemteri Bolima

() Bubslimde i tokvimi, okul kurultoplantlan ve takib, i v e zimre toplantian ve tokibi, yilk plan, 63renci bazh lgme ve deferlendinme
sonuglari isleme, izleme ve ders programlar ile ilgili goriis ve Gnerilere ait islemler yapilabilrr.

)

e-Miifredat

Kurul Tanimlama

Egitim Kurumu Mudariugu Kurul Onaylama

Egitim Kurumu Zamre Baskanlari

Kurul Toplanti Bilgilendirme

Kararlar ve Sonuglart

Kurullar Bilgi Degisiklikleri




7) Acilan sayfanin orta kismindaki Toplanti Listesinden daha dnce ¢agrisini yapmis oldugunuz toplantiyr bulunuz
»
ve satirin en solunda yer alan kalem simgesini .~ tiklayiniz.

UYARI: Toplanti Listesinde toplantilar en eski tarihli olandan baslayarak 5’erli gruplar halinde siralanmaktadir, bu
nedenle katildiginiz toplanti sayisi besi gectikten sonra en yakin tarihli toplantinin bilgisine ulagsmak igin listenin
sag alt ve sag ust kdsesinde bulunan “Sonraki Sayfa” digmesini kullanmaniz gerekecektir.

Onceki Sayfa < _> Senrzki Savfa

Kurul/Zimre Kurul/Zimre Bilgilendirme Toplant

Kurul/Zimre Adi

Kurul/Zimre Aciklamasi

No Tarihi Durumu Durumu
P curul 01.11.2017 Toplant Ggretmenler Odasinda yapilacaktr, Tim odr imizin toplanti 6 ind: Heniiz

/‘ R Ofretmenter u 13:00 giindem dogrul 1a gerekli hazirlikl lamalan rica olunur. yapilmad:.
» Egitim Kurumu SiiffAlan Zimre  02.11.2017 Heniiz

S 45960 Baskanlan Kuralu 16:00 Toplant Ggretmenler Odasinda yapilacakr, yoninadi
9 Rehberlik ve Psikolojik Danisma  03.11.2017 . ey Heniiz

£ 45963 i Jeri Yiirdtme Komi i 16:00 Toplant Rehberlik Servisi Odasinda yapilacaktr. il
Egitim Kurumu SimiffAlan Zimresi 06.11.2017 4 Katihmalara Heniiz

045963 (Tiirk Dili ve Edebiyat) 16:00 Toplann 1 Kak 1050k derdlikde: yapilacakiy. duyurulmustur.  yapimadi.
5977 Saretmenl 07.11.2017 9. Siniflar SimiffSube OFretmenler Kurulu Toplantsi 2. Kat 201 nolu derslikte yapilacakbr. Tim Heniiz

. F i SRR ECHIREES 16:00 katilimaolann derslerine ait sube puan cizelgelerini hazir bulundurmalan rica olunur. yapimads.

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa

8) Acllan sayfada “... Nolu Kurul/Ziimre Giindemi ve Alinan Kararlar”’ baslikh bir b6lim mevcuttur. Bu bélimde
toplantinizin gtindem maddeleri siralanmis halde bulunmaktadir. 1. madde olan “Agilis ve Yoklama” maddesini

»
bulunuz ve bu satirin en solunda yer alan kalem simgesini .~ tiklayiniz.

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa

Sira Numarasi  Giindem Maddesi Acklamas: Alinan Kararlar Karar Sonucu Karar Kayit Tarihi
o 1 Acilis ve Yoklama
S 2z Bir énceki toplantida alinan kararlar,
Planlamalann; editim ve dgretim ile ilgili
F mevzuat, ckulun kurulus amaa ve ilgili alann
dretim programina uygun yapimasi,
7 a Derslerin islenisinde uygulanacak &dretim

yantem ve tekniklerinin belidenmesi,
? s Dider ziimre ve alan ddretmenleriyle
W, e haies e bkt

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa

9) Sayfanin alt kisminda “Karar Ekleme ve Giincelleme Boliimii” acilacaktir. Bu bélimdeki “Alinan Kararlar”
kutucuguna bu giindem maddesi ile ilgili zimrenin aldigi karari/kararlar yaziniz.

Karar Ekleme ve Gancelleme Balamii

Giindem Sira Numarasi Giindem Maddesi Agiklamasi

Acihs ve Yoklama

Alinan Kararlar




UYARI: Alinan kararlar dogru bir ifade ile yazilmalidir.

Dogru Ifade . Ders planlari elektronik ortamda hazirlanacaktir.

Yanls ifade . Ders planlarinin elektronik ortamda hazirlanmasi kararlastirildi.

Yanlis Ifade : Ders planlarinin elektronik ortamda hazirlanmasina oybirligiyle karar verildi.
Yanls ifade : Ders planlari elektronik ortamda hazirlansin.

Yanls ifade : Zumre Baskani “Ders planlari elektronik ortamda hazirlanacaktir.” dedi.

Karar Ekleme ve Giincelleme Bolimii

Giindem Sira Numarasi Giindem Maddesi Agiklamasi

Acilis ve Yoklama

Alinan Kararlar Toplant, Ziimre Bagkan Omer MANTICI tarafindan yoklama yapilarak agldi, Tiim ziimre 6gretmenlerinin toplantiya kabildigi gariildii |

UYARI: Ayni giindem maddesinde birden fazla karar alinmigsa kararlar alt alta gelecek sekilde A), B), C)... olarak
maddelenecektir.

A)Wtatiirkeilikle ilgili konular islenirken ve 29 Ekim, 10 Kasim, 12 Mart, 18 Mart, 23 Nisan, 19 Mayis gibi milli giinlere denk gelen dersler igin Tarih dgretmenleriyle bilgi alis
vergsinde bulunulacakbr,

B) fgrendil erimizdeli.i imla, noktalama ve anlabm vanhshklan diizeltmek icin tim ziimrelerle is birlidi vapilacak ve gerektidinde okulumuzdaki tim &dretmenlere bu konuda
berlik edilecektir)

OKUL IDARESININ NOTU: Toplanti kararlari sadece ziimre bagkanlari tarafindan yazilabilmekte, toplanti kati-
limcilari karar girme ekranini gérememektedir.

1
10) Ust Menii Gubugundaki “Kaydet” diigmesini H tiklayiniz.

11) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaiji olarak “Dikkat: Gundem karari kaydedilmis-
tir/guncellenmistir.” yazisi ¢iktiginda “Tamam” digmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji:

Dikkat : Gindem karan kaydedilmigtir/gincellenmigtir.




12) Bu kilavuzun 8-9-10-11. maddelerinde agiklanan karar ekleme islemini giindemdeki diger tim maddeler
icin de yapiniz.

UYARI: Giindem maddeleri ilk maddeden baslayarak 5’erli gruplar halinde siralanmaktadir, bu nedenle 5. mad-
deden sonraki giindem maddelerini gérebilmek icin listenin sag alt ve sag Ust késesinde bulunan “Sonraki Sayfa”
digmesini kullanmaniz gerekecektir.

13) Ust Menii Cubugundaki “Gikis” digmesini 8 tiklayiniz ve E-Mufredat Moduliinden gikiniz.

Béylece kararlarin islenmesi igslemi bitmis olacaktir.



2. Basamak
KARARLAR iQiN TUM ZUMRE OGRETMENLERI TARAFINDAN ONAY-RET
iSLEMi YAPILMASI

KATILIMCI LISTESINDE iSMi BULUNAN TUM ZUMRE OGRETMENLERININ TOPLANTI-
DAN SONRA 24 SAAT ICINDE E-MUFREDAT MODULUNE GIRIP ZUMRE KARARLARI
iCIN ONAY-RET ISLEMi YAPMAS| GEREKMEKTEDIR.

TUM ZUMRE OGRETMENLERI ONAY-RET iSLEMINi TAMAMLAMADAN TOPLANTI
ZUMRE BASKANI TARAFINDAN ONAYLANAMAMAKTA VE SONLANDIRILAMAMAK-
TADIR.

ZUMRE OGRETMENLERININ ONAY iSLEMLERINi NASIL YAPACAGINI “ZUMRE OG-
RETMENLERI E-MUFREDAT MODULU iS VE iISLEMLER KILAVUZU” ADLI DOKUMAN-
DA INCELEYEBILIRSINIZ.

OKUL IDARESININ NOTU: Alinan kararlar igin heniiz higbir ziimre 6gretmeni onay-ret islemi yapmamissa alinan
kararlarda zimre baskani tarafindan degisiklik yapilmasi mumkundur. Tek bir zimre 6gretmeni dahi onay-ret
islemi yaptiktan sonra alinan kararlarda degisiklik yapiimasi mumkin degildir.



3. Basamak
KARARLARIN ZUMRE BASKANINCA ONAYLANMASI VE
TOPLANTININ SONLANDIRILMASI

1) http://e-mufredat.meb.gov.tr/ adresine giris yapiniz. Acilan sayfanin ortasindaki “MEBBIS bilgilerinizle girig

yapmak igin tiklayiniz” diigmesini tiklayiniz. Agilan sayfada MEBBIS kullanici adiniz ve sifreniz ile modiile girig
yapiniz. Agilan sayfada “Yillik Plan” diigmesini ve ardindan “Egitim Kurumu islemleri’ diigmesini tiklayiniz.

2) Agllan sayfada “Kurul Tanimlama” digmesini tiklayiniz.

3) Acilan sayfanin orta kismindaki Toplanti Listesinden ilgili toplantiy! bulunuz ve satirin en solunda yer alan ka-

»
lem simgesini -~ tiklayiniz.

4) Sayfanin en alt sag kosesindeki “Onaylama Bolimi"ne geliniz. Buradaki “Kurul/Ziimre toplantisi sona ermis-
tir.” dugmesine klik atiniz.

! Kurul/Zimre toplantisi sona ermistir.

" KurulfZimre kararlanni okudum ve timind kabul edivorum.

" Kurul/Zimre kararlanm okudum fakat kabul etmedigim ksimlan bulunmaktadir.

1
5) Ust Menl Cubugundaki “Kaydet” digmesini H tiklayiniz.

6) Ekranda e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin mesaji olarak “Dikkat: Kurul/Zimre toplantisi onaylanmistir. Her-
hangi bir degisiklik yapilamaz. Yapilmasi gerekiyor ise kurul/ziimre okulda ise Okul Midiird, il ve lige Milli Egitim
Muddurligunde ise Sube Miduriine bagvurunuz.” yazisi ¢giktiginda “Tamam” dugmesini tiklayiniz.

e-mufredat.meb.gov.ir web sitesinin mesaji:
Dikkeat : Kurul/Zimre toplantsi anaylanmmigtir, Herhangi bir degigiklik

yapilamaz. Yapilmas gerskiyor ise kurul/zdmre okulda ise Okul Maddrd, |1
ve llge Milli Egitim Madardgande ise Sube Maddnine bagvurunuz.

Tamam

UYARI: Kurul Gyelerinden onay islemini henliz tamamlamayanlar varsa e-mufredat.meb.gov.tr web sitesinin me-
saji olarak “Dikkat: Katilimcilardan ... kisi henlz toplanti kararlariyla ilgili islem (kabul/kismi kabul/red) yapmamis-
tir. Katimcilarin tima (mazereti olanlar da dahil olmak lzere) kabul/kismi kabul/red etmeden onaylama islemi
yapilamaz.” yazisi ¢ikacaktir. Bu durumda onay islemi yapmayan zimre égretmenleri ile irtibata gegmeniz ge-
rekmektedir.



OKUL IDARESININ NOTU: Toplanti ziimre baskani tarafindan onaylandiktan sonra “Toplanti Durumu” siitunun-
da “Tamamlandi.” seklinde bir bilgi ve “Bitis Tarihi” slitununda onay tarihini-saatini gésteren bir bilgi olusacaktir.

Onceki Sayfa < _> Sonraki Savfa

Kurul/Ziimre Kurul/Ziimre Bilgilendirme Toplanh

Kurul/Zomre Adi

Kurul/Zamre aAcklamasi

No Tarihi Durumu Durumu
5953 P K 01.11.2017 Toplant Odretmenler Odasinda yapilacakbr, Tim 6§ lerimizin toplant & ind Heniiz
ris S enri u 13:00 giindem dog gerekli rica olunur. yapilmad.
'] Egitim Kurumu SiniffAlan Zimre  02.11.2017 P Heniiz
4 45960 Baskanlan Kurulu 1500 Toplant Odretmenler Odasinda yapilacakbr, vapimad,
Rehberlik ve Psikolojik Danisma ~ 03.11.2017 " s Heniiz
/’ 45963 Hizmetleri Yiiratme Komisyonu 1600 Toplanb Rehberlik Servisi Odasinda yapilacakbr. Sl
Egitim Kurumu SiniffAlan Zimresi 06.11.2017 o Katihmalara
S 45068 (Tiirk Dili ve Edebiyati) 16:00 Toplant L. Kat 105 nolu derslikte yapilacakbr, duyurulmust) Tamamlandu.
5977 e etinesd 07.11.2017 9. Smiffar Simif/Sube Ogretmenler Kurulu Toplantis: 2. Kat 201 nolu derslikte yapilacakbr. Tim Heniiz
i AR FRERAD 16:00 rslering ait sube puan i ini hazir rica olunur, yapilmad.

Onceki Sayfa < _» Sonraki Savfa

7) Ust Meni Cubugundaki “Gikis” digmesini 8 tiklayiniz ve E-Mufredat Moduliinden ¢ikiniz.

Béylece kararlarin ziimre baskaninca onaylanmasi ve toplantinin sonlandirilmasi igslemi bitmis olacaktir.



4. Basamak

TOPLANTININ OKUL MUDURU TARAFINDAN ONAYLANMASI

TOPLANTI SONLANDIRILDIKTAN SONRA ZUMRE BASKANI TARAFINDAN OKUL MU-
DURUNE SOZLU OLARAK BILGi VERILECEKTIR.

OKUL MUDURU, E-MUFREDAT MODULU UZERINDEN TOPLANTI BiLGILERINi & ALI-
NAN KARARLARI INCELEYECEK VE UYGUN GORURSE ONAYLAYACAKTIR.

OKUL MUDURU, EKSIKLIK TESPIT ETMESI DURUMUNDA TOPLANTIYI TEKRAR GO-
RUSULMEK UZERE ZUMREYE iADE EDECEKTIR. IADE DURUMUNDA ZUMRE BAS-
KANINA SMS VE E-POSTA iLE DE BiLDIRIM YAPILMAKTADIR.

IADE DURUMUNDA ALINMIS TUM KARARLAR MODULDEN OTOMATIK OLARAK Si-
LINMEKTEDIR.



5. Basamak
TOPLANTI RAPORUNUN GIKTI ALINIP IMZALANMASI VE OKUL IDARESINE
TESLIM EDILMESI

1) Toplanti okul midirt tarafindan onaylandiktan sonra http://e-mufredat.meb.gov.tr/ adresine giris yapiniz. Agi-

lan sayfanin ortasindaki “MEBBIS bilgilerinizle giris yapmak igin tiklayiniz” diigmesini tiklayiniz. Acilan sayfa-
da MEBBIS kullanici adiniz ve sifreniz ile modiile giris yapiniz. Agilan sayfada “Yillik Plan” diigmesini ve ardin-
dan “Egitim Kurumu islemleri” diigmesini tiklayiniz.

2) Agilan sayfada “Kurul Tanimlama” digmesini tiklayiniz.

3) Acllan sayfanin orta kismindaki Toplanti Listesinden ilgili toplantiy! bulunuz ve satirin en solunda yer alan ka-

»
lem simgesini .~ tiklayiniz.

4) Acilan sayfada “Alinabilecek Raporlar” bagslikli bir bolim mevcuttur. Buradaki “Olusturdugum kurul/ziimre
raporunu almak istiyorum.” digmesine klik atiniz.

Alinabilecek Raporlar

') iz takvimi raporu almak istivorum.

' Olusturdudum kurullann/zimrelerin listesini almak istiyorum.

'® Olusturdugum kurul/zimre raporunu almak istivorum.

5) Ust Menii Cubugundaki “Raporlama” diigmesini @ tiklayiniz.

6) Ekranda E-Miifredat Moduliiniin Raporlama sayfasi ¢ikacaktir. Bu sayfada ilgili toplantinin detaylari, giindem
maddeleri, alinan kararlar ve katilimcilarin listesi bulunmaktadir.

@ Veri Giris Islemleri r B S S i s et
5 Sayin Sisteme Girig Tarih ve Saati Ekran Numarast
@ Yonetimsel Tglemler i 3
sisteme hos geldiniz. RAP-4000
@ Modil Ana Sayfas:
E — - = r 1 ~
@ Anasavfa @ S " K o« oy WA/ &1 | Main Repart ¥ | [ | 8 [200% 7] o o
e
5% .
SR T.C.
v \ L g - e
& w MILLI EGITIM BAKANLIGI e
Rapor Tarini saat
KURUL RAPOR DETAYLARI
KURUL NOSU £ KURUL TARIHI
KURUL ADI + Egitim Kurumu SimiffAlan Zimresi - Ortaogretim - KURUL BASKANI
imanm Hatip Liselen Meslsk Alanian (Turk Dil ve
Edebiyati) YEDEK BASKAN
SIRANO  GUNDEM ACIKLAMAS! KARAR METNI
1 Aghs ve Yokiama
2 Birdnceki toplantida alman kararlar,




7) Raporlama sayfasinin ust kisminda bulunan menu gubugundaki yazici simgesini = tiklayiniz ve 1 adet
cikti aliniz.

@@E‘g Mo« M o1/1 | | &9 |mainReport v| | # | 100% v|

8) Ust Menii Cubugundaki “Cikis” diigmesini x tiklayiniz ve E-Miifredat Moddliinden ¢ikiniz.

9) Alinan ¢iktidaki Katilimci Listesi tim katilimcilar tarafindan imzalanacak ve ¢ikti zimre baskani tarafindan
dosyalanmak tizere okul muiduriine teslim edilecektir.

TOPLANTI GUNU ZUMRE BASKANI TARAFINDAN E-MUFREDAT
MODULUNDE YAPILACAK TUM iS VE iSLEMLER
TAMAMLANMISTIR.






